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Basisinformationen 
 
PC Name / Inventar-Nr.: ________________  Installation durch: ______________________ 
 
Benutzer des PCs: ____________________  Installation am: ________________________ 
 
Felder mit grauer Beschriftung sind bitte nur von fortgeschrittenen Benutzern zu beachten! 
 
 
 
Benötigte Treiber ermitteln  
 
Siehe: Startmenü >> Einstellungen >> Systemsteuerung >> System >> Geräte-Manager 
 
�  Grafikkarte: _______________________  �  Mainboard: ________________________ 
 
�  Netzwerkkarte: ____________________  �  Soundkarte: _______________________ 
 
�  Modem-/ISDN-Karte: _______________  �  Sonstige Karte: _____________________ 
 
�  Installierte Drucker: ______________________________________________________________ 
 
 
 
Einstellungen notieren 
 
Notieren Sie z.B. Programme: Internet Explorer (Startseite, Sicherheitseinstellungen, ...), Outlook 
(Abholungsintervall, Layout, ...), Office-Leisten, Bildschirmschoner, ... 
 
�  Bildschirmauflösung: _______________  �  Farbqualität: _______________________ 
 
�  Netzlaufwerke, Mappings: _________________________________________________________ 
 
Notizen (Officeversion, sonst. Programme): ______________________________________________ 
 
_________________________________________________________________________________ 
 
 
 
Datensicherung 
 
�  Eigene Dateien (weitere Benutzer? Siehe auch: C:\Dokumente und Einstellungen\...) 
 
�  Adressbücher, Favoriten, E-Mails (Mailprogramme, Organizer, Handyabgleichsoftware, ...) 
 
�  Desktop (weitere Benutzer? Siehe: C:\Dokumente und Einstellungen\...) 
 
�  Zugangsdaten (Internetdienst, Email, Filesharingprogramme, Messenger, Server, FTP, ...) 
 
�  Bibliotheken (Favoriten/Bookmarks, Rechtschreibbibliotheken von Office, ...) 
 
�  Programmdaten (in die Daten eingegeben / verändert werden, wie z.B. Datenbanken, ...) 
 
�  Netzwerkeinstellungen, IP-Adresse, benötigte Protokolle (Systemsteuerung >> Netzwerk) 
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Vor dem kompletten Löschen aller Daten 
 
Achtung! Hier sollten Sie sich folgende Fragen stel len: 
� Haben Sie alle wichtigen Daten gesichert ? (schauen Sie auch hier: Startmenü >> Programme) 
� Sind alle nötigen Treiber  zur Hand? (Aktuelle Treiber gibt es im Internet) 
� Habe ich auch die nötigen Produkt-Keys  zur Hand (z.B. für Windows)? 
� Möglicherweise benötigte Programme (WinZIP , WinRAR, sonstige Tools)? 
 
 
 
Beachtenswerte Windows Einstellungen nach der Grund installation 
 
�  Windows-Explorer  (Extras >> Ordneroptionen… >> Ansicht) 
 „Automatisch nach Netzwerkordnern und Druckern suchen“ deaktivieren 
  „Erweiterungen bei bekannten Dateitypen ausblenden“ deaktivieren 
  „Verschlüsselte oder komprimierte NTFS-Dateien in anderer Farbe anzeigen“ deaktivieren 
 
�  Internet Explorer  (Extras >> Internetoptionen… >> Allgemein) 
 Startseite festlegen 
  temporäre Internetdateien >> Einstellungen >> MB beschränken (50 bis 100 MB) 
  (Firefox) >> Speicherort für Dateien, Startseite, Updates, … 
 
�  Outlook Express  (Extras >> …) 
 Optionen… >> Sicherheit >> „Speichern oder öffnen von Anlagen…“ 
 Optionen… >> Wartung >> Speicherort 
  Extras >> Konten >> Eigenschaften >> Erweitert >> Mails auf Server lassen (28 Tage) 
 
�  Soundschema ausschalten  (falls keine Lautsprecher angeschlossen sind) 
  XP: Systemsteuerung >> Sounds und Audiogeräte >> Sounds >> Soundschema <keine...> 
  Win9x: Systemsteuerung >> Akustische Signale >> Sounds >> Soundschema <keine...> 
 
 
 
 
Nötige und hilfreiche Programme 
 
�  Acrobat Reader  (*.PDF Dateien öffnen)  �  WinZip  (Win98 *.ZIP öffnen) 
 
�  SpyBot – S&D  (beseitigt Spyware)   �  WinRar  (*.RAR öffnen) 
 
�  AdAware  (beseitigt Spyware)   �  WinAmp  (Kostenloser Mediaplayer) 
 
�  Virenscanner  (z.B. kostenloses Antivir)  �  Firewall  (z.B. kostenloses ZoneAlarm) 
 
�  Windows Updates  (Es wird dringend empfohlen alle Updates zu installieren!) 
 
�  XP-AntiSpy  (unterbindet optional die Internetmeldedienste von Windows XP) 
 
 
 
Wichtiger Hinweis 
Wir empfehlen nachdrücklich alternative Programme zu den Windows eigenen Internetdiensten zu 
benutzen, da diese bevorzugt von Viren und anderen Attacken aus dem Internet genutzt werden. 
 
Wir benutzen die Produkte von www.mozilla.org, da man Browser und Mailprogramm von einem 
Anbieter bekommt und daher auch alle Funktionen programmübergreifend zur Verfügung stehen. 


